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SERVIZIO SVILUPPO ECONOMICO E S.U.A.P. 
UFFICIO SUPPORTO TECNICO SUAP 

 
 
OGGETTO: FORNITURA MATERIALE DI CANCELLERIA AD USO DELL'UFFICIO SUAP SERVIZIO 

SVILUPPO ECONOMICO. DETERMINA A CONTRATTARE E CONTESTUALE 
AFFIDAMENTO ALLA DITTA PUNTO UFFICIO SRL - CIG: B9C32FF1CC 
 

 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

 
 
 
PREMESSO che: 
• il Presidente con provvedimento n° 5323 del 31.03.2025 ha nominato il sottoscritto responsabile del 

Servizio SUAP e Sviluppo economico ai fini dell’adozione degli atti di cui all’art. 107, comma 3, D.Lgs. 
267/2000 e smi; 

• con deliberazione di Consiglio n° 42 del 16/12/2024, resa immediatamente esecutiva, è stata 
approvata la nota di aggiornamento al DUP 2025/2027; 

• con deliberazione di Consiglio n°  43 del 16/12/2024, resa immediatamente esecutiva, è stato 
approvato il Bilancio di Previsione 2025/2027; 

• con deliberazione di Giunta n° 170 del 16/12/2024, resa immediatamente esecutiva, è stato approvato 
il PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2025/2027 con assegnazione delle dotazioni finanziarie ai 
responsabili di Servizio; 

RISCONTRATO che, al fine di un corretto funzionamento dell'Ufficio SUAP – Sviluppo Economico, si rende 
necessario provvedere all'acquisto di materiale ad uso cancelleria di vario tipo; 

DATO ATTO che l’art. 17, comma 2, del d.lgs. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la 
decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua 
scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale; 

TENUTO CONTO che, ai sensi del citato art. 17 e dell’art. 192 del TUEL, il presente procedimento è 
finalizzato alla stipulazione di un contratto per l’affidamento di che trattasi le cui caratteristiche essenziali 
sono qui riassunte: 

- Fine che con il contratto si intende perseguire e relativo oggetto: fornire l’ufficio di materiale da 
cancelleria; 

- Oggetto: fornitura materiale di cancelleria ad uso dell'ufficio; 

- Importo del contratto: 350,00 compresa IVA; 
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- Forma del contratto: ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. lgs. n. 36/2023, 
trattandosi di affidamento ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, mediante corrispondenza 
secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta 
elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento 
UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014; 

- Modalità di scelta del contraente: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del 
D.Lgs 36/2023 

POSTO che: 
• trattandosi di appalto d’importo inferiore ad euro 150.000,00 e, fermi restando gli obblighi di 
utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia di 
contenimento della spesa, questa Amministrazione può, ai sensi dell’art. 62, comma 1, del D.lgs. 
n. 36/2023, procedere direttamente e autonomamente all'acquisizione della fornitura/servizio in 
oggetto; 
• l’art. 50, comma 1, let. b del D.lgs. n. 36/2023 stabilisce che per gli affidamenti di contratti di 
servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di 
importo inferiore a 150.000,00 euro, si debba procedere ad affidamento diretto, anche senza 
consultazione di più operatori economici; 
• l’art. 17, comma 2, del D.lgs. n. 36/2023 prevede che in caso di affidamento diretto, la decisione 
a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, 
ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale; 
• ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. n. 36/2023, l’appalto, peraltro già accessibile, dato l’importo non 
rilevante, per le microimprese, piccole e medie imprese, non è suddivisibile in lotti aggiudicabili 
separatamente in quanto comprometterebbe la qualità delle prestazioni;  
• l’istruttoria informale finalizzata all’individuazione dell’operatore economico in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, svolta 
mediante la richiesta informale di preventivi; 
• l’esito dell’istruttoria, ritenuta adeguata e sufficiente in relazione al principio del risultato di cui 
all’art.1 del D.lgs. n.36/2023, che ha consentito di individuare quale soggetto affidatario il 
seguente operatore economico la Ditta PUNTO UFFICIO Srl, con sede in Via L. Nobili 3/a – 55032 
Castelnuovo Garfagnana – P.IVA 01678330463; 
• ai sensi dell’art 49 del D.lgs. 36/2023 è comunque consentito derogare all’applicazione del 
principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000,00 euro; 
 

ACQUISITO il preventivo inviato dalla ditta PUNTO UFFICIO Srl, con sede in Via L. Nobili 3/a – 55032 
Castelnuovo Garfagnana – P.IVA 01678330463, che ammonta ad € 350,00 Iva compresa, ritenuto 
congruo e conveniente per l’amministrazione in relazione alle attuali condizioni del mercato; 
 
VISTO che non è necessario redigere il DUVRI ai sensi dell’art. 26 comma 3 bis del d.lgs. n. 81/2008 e, di 
conseguenza, risulta superflua la quantificazione degli oneri pertinenti la sicurezza da rischio 
interferenziale, da corrispondere all’operatore economico; 
 
TENUTO CONTO CHE: 
• la legge di Stabilità 2016 ha introdotto un nuovo regime per gli affidamenti prevedendo al comma 502 
una importante modifica all’articolo 1, comma 450 della Legge 296/2006; 
• tale modifica stabilisce che per le acquisizioni di soli beni e servizi di importo inferiore alla micro soglia di 
€ 1.000,00 non sussiste l’obbligo di cui al D.L. 95/12 che obbliga le Amministrazioni Pubbliche a ricorrere, 
per gli acquisti e per gli affidamenti, a centrali di committenza ed a strumenti telematici di negoziazione 
(e- procurement); 
• l’art. 1 comma 130 della legge 30 dicembre 2018 n. 145 (Legge di Bilancio 2019) ha modificato l’art. 1 
comma 450 della l. 296/2006, innalzando la soglia oltre la quale scatta l’obbligo di utilizzo del mercato 
elettronico da parte delle Pubbliche Amministrazioni, da € 1.000,00 a € 5.000,00; 
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• con Delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023, al fine di consentire il passaggio ai nuovi sistemi, il 31 
dicembre 2023 sono state modificate le condizioni di utilizzo del sistema Simog ed è stato dismesso il 
servizio SmartCIG; 
• col Comunicato del Presidente ANAC del 10 gennaio 2024, al fine di favorire le Amministrazioni 
nell’adeguarsi ai nuovi sistemi che prevedono l’utilizzo delle piattaforme certificate e garantire così un 
migliore passaggio verso l’amministrazione digitale, ritiene in ogni caso necessario chiarire che allo scopo 
di consentire lo svolgimento delle ordinarie attività di approvvigionamento in coerenza con gli obiettivi 
della digitalizzazione, l’utilizzo dell’interfaccia web messa a disposizione dalla Piattaforma contratti 
pubblici – PCP, sarà disponibile anche per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000,00 euro; 
 
RAVVISATA per quanto sopra, la necessità di procedere all’impegno della spesa di € 350,00 Iva compresa, 
al capitolo al capitolo 191041 – P.d.C. 1.03.01.02.999, del bilancio di previsione 2025/27, annualità 2025, 
esecutivo  

DATO ATTO CHE: 

• che è stato acquisito il CIG B9C32FF1CC ai fini sia della tracciabilità di cui alla legge 136/2010 che 
ai fini del monitoraggio dei contratti pubblici; 
• il Responsabile del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs n. 36/2023 è il Geom. Poli 
Francesca; 

DATO ATTO ALTRESI’ CHE ai sensi dell’art. 6 bis L. 241/1990, introdotto dall’art. 1 c. 41 L. 190/2012, in 
combinato disposto con l’art. 6 c. 2 D.P.R. n° 62/2013 integrato dal Codice di comportamento dell’Ente, 
non sussistono in capo al responsabile del procedimento casi di conflitto di interesse in ordine 
all’adozione del presente provvedimento; 

VISTO il vigente Ordinamento degli Uffici e dei Servizi dell’Unione Comuni Garfagnana, approvato con 
deliberazione di Giunta n. 120 del 28/11/2022, esecutiva; 
VISTO il Decreto Legislativo 18/08/2000 n° 267 e successive modifiche ed integrazioni; 
VISTA la Legge Regionale 27/12/2011 n° 68 e successive modifiche ed integrazioni; 
VISTO lo Statuto dell’Unione Comuni Garfagnana; 
VISTO il D. Lgs. 36/2023 e suoi allegati; 
VISTA la delibera di Consiglio n° 3 del 23/01/2017 con la quale è stato approvato il Regolamento di 
contabilità; 
VISTA l’istruttoria predisposta dal responsabile del procedimento; 
 
ESPRESSO, con la sottoscrizione dell’atto, il parere favorevole in merito alla regolarità e correttezza 
amministrativa del presente provvedimento, ai sensi dell’art. 147 bis TUEL 267/2000 e s.m.i.; 
 
DATO ATTO INFINE che ai sensi degli art. 183 e 191 del D.Lgs. n. 267/2000, trattandosi d'impegno di 
spesa, il presente atto è trasmesso al responsabile del servizio finanziario per l'apposizione del visto di 
regolarità contabile attestante la copertura finanziaria; 

 

DETERMINA 

1. DI APPROVARE le premesse alla presente determinazione, che costituiscono il presupposto di 
fatto e di diritto per l’adozione dell’atto. 

 
2. DI PROCEDERE all’affidamento diretto, ai sensi dell’art.  50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n.36/2023 

alla Ditta PUNTO UFFICIO Srl, con sede in Via L. Nobili 3/a – 55032 Castelnuovo Garfagnana – 
P.IVA 01678330463, per un importo totale di € 350,00 Iva compresa, per la fornitura del materiale 
di cancelleria; 
 

3. DI DARE ATTO che ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. 267/2000: 
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- Fine che con il contratto si intende perseguire e relativo oggetto: fornire l’ufficio di materiale da 
cancelleria; 

- Oggetto: fornitura materiale di cancelleria ad uso dell'ufficio; 

- Importo del contratto: 350,00 compresa IVA; 

- Forma del contratto: ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. lgs. n. 36/2023, 
trattandosi di affidamento ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, mediante corrispondenza 
secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta 
elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento 
UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014; 

- Modalità di scelta del contraente: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del 
D.Lgs 36/2023 

4. DI IMPEGNARE la somma complessiva di € 350,00 Iva compresa, a favore della PUNTO UFFICIO Srl, 
con sede in Via L. Nobili 3/a – 55032 Castelnuovo Garfagnana – P.IVA 01678330463, al capitolo 
191041 – P.d.C. 1.03.01.02.999, del bilancio di previsione 2025/27, annualità 2025, esecutivo; 

 
5. DI INDICARE ai sensi della normativa vigente, responsabile del procedimento ed ora Responsabile 

Unica di Progetto, il Responsabile del Servizio S.U.A.P. – Sviluppo Economico Geom. Francesca Poli. 

6. DI DARE ALTRESI’ ATTO: 

- che la spesa è finanziata con fondi propri; 

- che il codice CIG è B9C32FF1CC; 
 

7. DI TRASMETTERE la presente all’ufficio finanziario per gli adempimenti di competenza. 

8. DI PRECISARE che: 

- l’esecutività del presente provvedimento è subordinata all’apposizione del visto di regolarità 
contabile, attestante la copertura finanziaria ai sensi dell’art. 183, comma 7, del D. Lgs. 267/2000 
e che con esso è immediatamente efficace ai sensi dell’art.17, comma 5 del D.Lgs n.36/2023 ed è 
accessibile nel sito dell’Ente. 

- ai sensi dell’art. 6 bis L. 241/1990, introdotto dall’art. 1 c. 41 L. 190/2012, in combinato disposto 
con l’art. 6 c. 2 D.P.R. n° 62/2013 integrato dal Codice di comportamento dell’Ente, non 
sussistono in capo al responsabile del procedimento casi di conflitto di interesse in ordine 
all’adozione del presente provvedimento. 

9. DI SOTTOPORRE la presente determinazione al visto di regolarità contabile attestante la copertura 
finanziaria ai sensi dell’art. 151 - comma 4 - del D.Lgs. 18/08/2000 n° 267. 

10. DI DARE ATTO INFINE CHE contro il presente provvedimento è ammesso il ricorso in opposizione 
da presentare al responsabile che l’ha adottata entro il termine di 30 gg. E’ fatta salva comunque la 
possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale al TAR della Regione Toscana entro 60 gg. o per via 
straordinaria al Presidente della Repubblica entro 120 gg. I termini del ricorso decorrono dalla data 
di scadenza della pubblicazione del presente provvedimento o dalla data dalla sua notificazione se 
prevista. 

IL RESPONSABILE 
Francesca Poli 

 

Atto Sottoscritto con Firma Digitale di cui all'art. 20 e seguenti D.lgs 82/2005, dalle seguenti  persone:

Francesca Poli in data 22/12/2025
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ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

Oggetto: FORNITURA MATERIALE DI CANCELLERIA AD USO DELL'UFFICIO SUAP SERVIZIO SVILUPPO ECONOMICO.
DETERMINA A CONTRATTARE E CONTESTUALE AFFIDAMENTO ALLA DITTA PUNTO UFFICIO SRL - CIG: B9C32FF1CC

0001869 - PUNTO UFFICIO S.R.L.Beneficiario:

SIOPE: 1.03.01.02.99914.04.1.0103Codice bilancio:

Capitolo: 1910412025

350,00Importo:22/12/2025Data:2025 2989/0Impegno di spesa2025ESERCIZIO:

B9C32FF1CCC.I.G.:

SERVIZIO SUAP - ACQUISTO BENI

Piano dei conti f.: 1.03.01.02.999 Altri beni e materiali di consumo n.a.c.

Il presente documento ha valore di Visto Contabile

Il Responsabile del Servizio Finanziario

UNIONE COMUNI GARFAGNANA li, 22/12/2025

Atto Sottoscritto con Firma Digitale di cui all'art. 20 e seguenti D.lgs 82/2005, dalle seguenti  persone:

CAROLINA GRAGNANI in data 23/12/2025


